
ROMANIA
JUDETUL IA$I

PRIMARIA COMUNEI PLUGARI
Nr.1938 din 05.05.2023 PillII\{AR.

ANI]NT CONCURS

Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarca si dezvoltarea carierei functionarilor
publici,cu rnodificarile si completarile ulterioare,

PRIMARIA COMUNEI PLUGARI.
cu sediul in localitatea Plugari,strada Principala,nr.l82,comuna Plugari judetul Iasi,

organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea funcfiei publice de erxecu{ie yacanti de
referent,clasa III, grad profesional debutant , din cadrul Compartimentului financiar-r:ontabil,impozite
si taxe locale,functie publica de execu{ie in cadrul aparatului de specialitate al lPrirnarului comunei
Plugari,jude(ul Iaqi;

Data desfasurarii concursului:
- proba scrisa in data de 15 iunie 2023,ora 10,00,1a sediul Primariei din localiitatea Plugari,strada

Principala,nr.l32,comuna Plugari,judetul Iasi;
- proba interviului se va anunta odata cu afisarea rezultatelor la proba scrisa:i

- Dosarele de inscriere se pot depune la sediul institutiei din localilate:l Plugari,strada
Principala,nr.lS2,comuna Plugari,judetul Iasi,in perioada 05.05.2023 - 24,05.'.L023 pana la ora
16.00:

Informatii suplimentare pot fi solicitate secretarului comisiei de concurs,doamna Nitura
Florica,secretar general temporar al comunei Plugari,judetul Iasi:tel 0784265764 sil la adresa de e-mail
primaria_plu gari@yah oo.com

Anexa 1 la anuntul nr.1938 din 05.05.2023
SECRETAR CONCURS,

Florica NITURA

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURSUL
de recrutare pentru ocuparea functiei publice de referent, clasa III, grad profesional debutant, din
cadrul Compartimentului financiar-contabil,impozite si taxe locale,func{ie publica rde erxecutie in cadrul
aparatului de specialitate al Primarului comunei Plugari,jude{ul Ia;i;

- perioada de ocupare nedeterminata,cu norma intreaga,durata normala a timpuhLi de munca este de 8
or e I 2i,40 ore/s aptaman a;

- candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute la art.465 alin"(l) din Ordonanta de

Urgenta a Guvernului nr.5712019 privind Codul administrativ,cu modificrrriler si completarile
ulterioare,cu exceptia conditiei de atestale a starii de sanatate pebaza de evaluarr,:psihiologica;

- studii liceale,respective studii rredii liceale,finalizate cu diploma de bacalaureat;
- vechirnea rninima in specialitatea stLrdiilor: 0 ani;

SECRETAR CONCURS.
Floric



Anexa 2 la anuntul nr.1938 din 05.05.2023

ACTE NECESARE INSCRIERII LA CONCURSUL DE RECRUTARE::

1) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3 la H.G.nr.61112008;
2) curriculum vitae, modelul cornun european;
3) copia actului de identitate;
4) copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea rrnor specializdri gi

perfec!ion[ri;
5) copia carnetului de muncd gi a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucrat6, care sd ateste
vechimea in muncd gi in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei,conform anexei 2D la H.G.nr.61 112008;
6) copia adeverintei care atestd starea de s[n[tate corespunz[toare, eliberatd cu cel mult r:i luni anterior
derul6rii concursului de cltre medicul de familie al candidatului;
7) copia adeverinlei care atestd starea de sdndtate corespunz[toare pentru efort fizic, in crlzul funcliilor publice
pentru a cdror ocupare este necesard indeplinirea unor condilii specifice care implicd efoft fi;zic Ai se testeazd
prin proba suplimentard;
8) cazieruljudiciar;
9) declarafia pe propria r[spundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de inscriere, sau

adeverinla care sd ateste lipsa calitblii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteirl, in condiliile
prevdzute de legislafia specifica

-Modelul orientativ al adeverinlei menfionate lapunctul 6) este prevdzutin anexanr.2ll)laHG nr.61112008

- Adeverinfele care au un alt format decAt cel prevdztt la punctul 6) trebuie s[ cuprindd c:lemente sirnilare
celor prev[zute in anexa nr. 2D gi din care sd rezulte cel pu]in urmdtoarele informa]ii: furiclirlfunctiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfdgur'[rii
activitAlii, vechimea in muncd acunulatd, precum gi vechimea in specialitatea studiilor

- Adeverin!acare atestd starea de s[ndtate confine, in clar, num[rul, data, numele emitenl.ului gi calitatea
acestuia, in formatuI standard stabilit prin ordin al ministrului sdndtd{ii.
- Copiile de pe actele prevdzute mai sus, se prezintd in copii legalizate sau insofite de dc,cunrentele originale,
care se certificd pentru confornritatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs
- Cazieruljudiciar poate fi inlocuit cu o declaralie pe propria rdspundere. in acest caz, candirlatul declarat
admis la seleclia dosarelor gi care nu a solicitat expres lainscrierea la concurs preluarea inforn-ra{iilor direct de

la autoritatea sau institufia publica competentd are obliga{ia de a completa dosarul de corrcllrs cLl originalul
documentului pe tot parcursul desfrgLrrdrii concursului, dar nu maitdrziu de data gi ora orgarizdrii intewiului,
sub sanc{iunea neemiterii actului administrativ de numire. In situalia in care candidatul s,clicitd expres la
inscrierea la concurs preluarea informa{iilor direct de la autoritatea sau institutriapublicd competent[, extrasul
de pe cazieruljudiciar se solicitd potrivit legii gi procedurii aprobate la nivel institulional.

SECRETAR CONCURS,
Floric



Anexa 3 la anuntul nr.1938 din 05.05.2023

BIBLIOGRAFIE SI
PENTRU CONCURSUL

TEMATICA
DE RECRUTARE

NR.
CRT.

BIBLIOGRAFIE TEMATICA

I Constitutia RomAniei, republicatd Drepturi, libertdti 9i 1'nda

Autoritdtile publice. Prer
Parlamentul, Guvt,lrnu
Parlamentului cu (iiuv<

deciziile Curtii Constil utio

2 Ordonanta Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea 9i
sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu
modificdrile 9i completarile ulterroare

Norme privind respectare
protectia drepturilor
fundamentale ale oml
combaterii incitdrii l;a Ll

Prevenirea gi sancti,i)naf
de discriminare;

J Legea nr 20212002 privind egalitatea de ganse gi de tratament
intre femei 9i barbati, republicatd, cu modificdrile 9i
comoletarile u lterioare

Egalitatea de ganse ;ii tr
aceastd materie. Ega ita
tratament intre femei r;i I

muncii. Egalitatea de 9a
bdrbali in ceea ce prittel
luarea deciziei;

4 Titlul | 9i ll ale pd(ii a Vl-a din Ordonanta de Urgenld a
Guvernului nr.5712019 privind Codul administrativ cu
modificdrile gi completdrile ulterioare

Funclia publicd gi furrcti
Statutul functionarilor pu

5 Lesea nr.27312006 privind finantele publice locale Actualizata - inte srirl

datorirr fundamentale.
regiedintele RomAnier,
rul gi raporturile

(iiuvernul. Atribu{iile 9i
stilutionale

ea demnitdlii umane,
9i libertd{ilor

nului, prevenirii gi

urd gi discriminare
lrea tuturor formelor

: ;ii tratament. Defini{ii in
ga itate;a de ganse 9i
ei r;i biirbatiin domeniul
je ganse intre femei gi

cri, regtr: participarea la

furrctionarul public
lor publici:

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliogra.l'ia stabilita in vederea

sustinerii concursului,inclusiv republicarile,modificarile si completarile acestoril in vigoare Ia data

publicarii anuntului de concurs.
SECRETAR CONCURS,

Florica NITURA



Anexa 4 la anuntul nr.l938 din 05.05.2023

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI
REFERENT, CLASA III,GRAD PROFE S IONAL DEB UTENT

Atributiile postului:

l.Aplicarea dispozitiilor Codului Fiscal si a normelor de aplicare a acestuia cu nxodirtcarile.si
c o mple t arile ulterio are.
2.(Jrmarirea respectarii prevederilor Codului de procedura fiscala cu privire la : sub,iectele rapoprtulari
juridic fiscal, creantele fiscale, obligatii fiscale, nasterea creantelor si obligati,ilor fiscale, stingerecr
crsantelor fiscale, compeletnta teritoriala, domiciliul fiscal, actul administrativ fis':al, colaborarea intre
institutiile publice,inregistrarea fiscala si evidenta sfiscala a contribuabililor persoane fizice si juriclice,
declaratia fiscala, decizia de impunere, calculul dobanzilor,inclusiv penalitati de intarziere, prescriplia
dreptului de a stabili obligatiifiscale, aplicareq de sanctiuni conform legii, inspectiafis'cala,
3.Desfasoara activitatea de impunere a contribuabililor si intocmeste matric:ola pentru itnpozilul

local pe cladiri, terenuri ocupate cu acestea,terenuri agricole,mijloace de transport si alte taxe.

4.Periodic efectueaza punctajul rolului unic cu extrasul de rol al casierului,iar in luna octombrie a

fiecarui an intocmeste prima lista de ramasite si plusuri la 30 septembrie pe care o confrunta cu lista cle

ramasite si plusuri intocmita la aceeasi data de casier in vederea corectarii eventuarlelo,r erori,
5.Verffica zilnic incasarile si depunerilefacute pe baza documentelor de casa de cartre casier si sesis'eazct

contabilul in cazul unor abateri constatate, precum si pentru lipsa de activitate din unel'e zile.
6.Tinerea evidentei dosarelor si fiselor pentru spatiile si terenurile concesionate.
T.Intocmirea rapoartelor de specialitate pentru stabilirea sau modificarea impozitelor s'i taxelor locale.
S.Colaborecrza cu contabilul primariei pentru evidentierea corecta a incasarilor,confruntandu-se cu

extrasul de cont.
g.Calculeaza majorarile din lista de ramasite si verifica aplicarea si incasarea ntaforarilor de calre
casier.
l0.Inregistreaza debilelefacute in evidente separate si urmareste starea de insolve'nta cel putin odata pe

an..

ll.Tine evidenta sechestrelor si asigura aplicarea masurilor legale de valorificare a seches'trelor si de

stingere a debitelor.
l2.Intocmeste adeverinte si certiJicate fiscale,solicitate de contribuabili persoan'z fiz:ice si juridice, pe
baza datelor din evidenta fiscala, semneaza pentru exactitatea datelor si le p,,s2inta spre aprobare
primarului.
l3.Verifica cel pntin. lunar sau ori de cate ori este nevoie gestiunea de casa si intocmeste in acest s'ens'

proces-verb al de verfficare.
I4.Intocmeste si pastreaza dosartrlfiscal al fiecarui contribuabil.
l5.Raspunde de exercitarea controlului financiar preventiv si aplicarea vizlti tle control penlrLl
urntatoarele operatiuni supuse conlrolului financiar:constituirea veniturilor publice: in privinta autorizarii
sl stabilirii titlurilor de incasare;reducerea,esalonarea sau anulurea titlm'ilor de

in.casare;reducerea,esalonarea sau. anularea titlurilor care au devenit necu.venite:alte categorii cle

ooeratiuni stabilite orin OMFP:



l6.Intocme;le referatul privind slabilirea impozitelor Si taxelor locale.
lT.Prim.irea corespondentei privind miscqrea debitelor,borderourilor de debite prh,ind taxele datorate de

contribuabili(persoane fizice si juridice),borderouri de debite insotite de procese-verbale de

amenzi,imputari si alte titluri transmise spre executare si inregistrarea in registrul ,:t:i ra'lul unic asigurand
inscrierea debitelor si scaderilor in extrasul de rol al casierului care confirma s'':tb semnatura pe titlul
executoriu de luaye in evidenta a debitelor si scaderilor.
lS.Confirmarea primirii debitelor catre unitqtea emitenta ca debitorul este locuitor al comun€i si poate fi
urmarit si pe baza analizei din care sa rezulte ca sunt intrunite conditiile legale pentlu t:onfirmare.
l9.Organizeaza si executa activitatea de urmarire silita a contribuabililor care nu-,si achita taxele si
impozitele datorate.
20.Colabot^eaza cu cqsierul la intocmirea si inmanarea instiintarilor pentru plata ct impozitelor si taxelor
locale catre contribuabilii care nu au respectat termenele de achitare ale acestora.
2l.Raspunde de integritatea,confidentialitatea si securitatea datelor din documente,l.e c,cntinute de fiecare
dosar fiscal in conditiile legii.
22.Efectueaza atributiile casierului pe perioada cat acesta se a/Ia in concediul de

odihna,medical,participa la cursuri de perfectionare profesionala sau se afla in situatii neprevazute
2 3.Efectu.eaza atributiile contabilului pe perioada cat acesta se a/Icr in concediu.l de

odihna,medical,participa la cursuri de perfectionare profesionala sau se afla in situatii neprevazute
24.Depune la depozitul de arhiva, pe baza de inventar si proces-verbal de preda,,,e-primire documente,
conJbrm nomenclatorului arhivistic, in cursul unui an calendaristic
25.Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege,incredintate de catre primarul.'comunei.

SECRETAR CONCURS,
Florica NITURA


